[image: krut_s]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน อำเภอสีชมพู จังหวัดขอนแก่น                                       
ที่   ขก ๗๒๓๐๑/                                       วันที่         ธันวาคม  ๒๕๖๗             
เรื่อง   รายงานขออนุมัตินำ Template สารบรรณ เข้าสู่เว็บ อบต.ดงลาน 
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน
 	๑. ด้วย งานสารบรรณ มีความสำคัญต่อข้าราชการทุกระดับ ทั้งที่มีหน้าที่เกี่ยวข้อง
หรือไม่เกี่ยวข้องโดยตรงกับงานสารบรรณก็ตาม เพราะการบริหารงานของทุกหน่วย จะปรากฏในรูปของ
การบริหารงานเอกสาร อีกทั้งจะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ
พ.ศ.๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2564
[bookmark: _GoBack] 	2. งานธุรการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน พิจารณาแล้ว เพื่อให้การดำเนิน
งานสารบรรณ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และให้การปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน
จึงขอนำ Template สารบรรณ เข้าสู่เว็บ อบต.ดงลาน เพื่อให้บุคลากร อบต.ดงลาน นำไปใช้ประโยชน์และให้การปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีฯ ดังกล่าว รายละเอียดตามแบบฟอร์มที่แนบ 
 	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ต่อไป


 			                     ร.อ.
					                (วิรศักดิ์ ปัจจัยโคถา)
		                             	          เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
 



ความเห็น : หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                              ...................................................................
               (นายสรวิชญ์  เกตุภูเขียว)
                                            หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน 




- ๒ -

ความเห็น : รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

					    ...................................................................
                                 (นายประวิ  ยานกาย)
                              รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน


ความเห็น : ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

  ลงชื่อ...................................................................
                                      (นายณัฐโรจน์   แก้วมาลา)
                                  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน


ความเห็น : นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน
	(     )  อนุมัติ
	(     )  ไม่อนุมัติ ..................................................................................................................................

...................................................................
(นายไสว   โสภาชัย)
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดงลาน










image1.png




